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Manual de configuracién de correo en Outlook 2003

Hacer clic en la pestafia Herramientas y luego en “Cuenta de correo electrdnico”.
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Se desplegara la siguiente ventana, seleccionan agregar nueva cuenta y hacen clic en siguiente.

I |

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electrénico y los directorios que utiliza Outlook.

Correo electrénico

@ Agregar una nueva cuenta de correo electrénico
(") Ver o cambiar cuentas de correo electronico existentes

Directorio

(") Agregar una nueva libreta de direcciones o directorios
(7) Ver o cambiar libretas de direcciones existentes

<avss || Sguente> | | cemar |

Favor contactarnos ante cualquier inquietud o consulta.
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Seleccionan POP3, en caso de configurar la cuenta en un teléfono movil o cualquier otro
dispositivo, deberan seleccionar IMAP.

o o i T 5

Tipo de servidor
Puede elegir el tipo de servidor con el que trabajara su nueva cuenta de correo electronico.

" Servidor de Microsoft Exchange
Conecte con un servidor de Exchange para leer el correo electrdnico, obtener
acceso a carpetas publicas y compartir documentos.
@ POP3
Conecte con un servidor de correo electrénico POP3 para descargar el correo.
I ) IMAP
Conecte con un servidor de correo electronico IMAP para descargar el correo
|| electrénico y sincronizar las carpetas de buzdn.
() HTTP
Conecte con un servidor de correo electrénico HTTP como Hotmail para
descargar el correo electrénico y sincronizar las carpetas de buzén.
() Tipo de servidor adicional
Conecte con otro grupo de trabajo o con un servidor de otro fabricante.

| <awas || siguente> | [ cancelar |

En la siguiente ventana deberan llenar todos los campos con la informacién solicitada.

Conmeecoroans W 0L T

Configuracion de correo electrénico de Internet (POP3)
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrénico fundione.

‘ |
Informacion sobre el usuario Informacion del servidor
Su nombre: |Simple Web CR | Servidor de correo entrante (POP3): rn il.simplewebcr. cc!
Direccién de correo  |info@simplewebcr.com | Servidor de correo saliente (SMTP): | mail, smpleweber.cc.
electronico: - E

I Informacién de inicio de sesion Probar configuracién

R | Después de rellenar la informacién de esta pantalla,
Nombre de usuario: |info@simplewebar.com | | recomendamos que pruebe su cuenta hadiendo dic
en el boton. (Requiere conexion de red)

Contrasefia: ‘;'x;'s;x;;'

Recordar contrasefia [ Bk ]

[ Iniciar sesién utilizando Autenticacién
de contrasena de seguridad (SPA) [ Mas configuraciones... l

| <atss || siguente> | | canceler |

Favor contactarnos ante cualquier inquietud o consulta.
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Su nombre: Nombre a mostrar al enviar correos electrdnicos.

Direccidn de correo electrénico: Su cuenta de correo a utilizar (Debe solicitarnosla antes de poder

configurarla).

Servidor de correo entrante: Se debe colocar mail.NombreDominio.

Ejemplo: mail.simplewebcr.com
Ejemplo: mail.cutecr.com

Servidor de correo saliente (SMTP): Se coloca la misma direccidn que en el punto anterior.

Nombre de usuario: Se debe colocar su direccion de correo completa.

Ejemplo: info@simplewebcr.com

Contrasena: Se debe colocar la clave que se le fue asignada cuando se cred su cuenta de correo.
Una vez colocados estos datos, ingresar al botén mads configuraciones.

En la ventana que se presenta, dirigirse a la pestafia Servidor de salida y activar la opcién “Mi
servidor de salida (SMTP) requiere autenticacién”.

Automdticamente se seleccionara también la opcién “Utilizar la misma configuracidon que mi
servidor de correo de entrada”.

Configuracion de correo electrénico de Internet &

[¥] Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacién

@ Utilizar la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada

() Iniciar sesion utilizando

Iniciar sesion utiizando

") Iniciar sesion en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

[ Aceptar ][ Cancelar

Favor contactarnos ante cualquier inquietud o consulta.
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Luego hacer clic en el botdn Aceptar para volver a la ventana anterior.
Y solo restaria hacer clic en el botdn siguiente para finalizar la configuracion de la cuenta.

()

Cuentas de correo electrémco
s

iFelicidades!

Ha escrito correctamente toda la informacién necesaria para
configurar la cuenta.

Para cerrar el asistente, haga dic en Finalizar.

<atas || Finalizar |

iLa cuenta se encuentra configurada correctamente!

Favor contactarnos ante cualquier inquietud o consulta.
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